


rys. 85. Szablony importu
15.1. Import

Funkcjonalno$¢ systemu Import” pozwala wczytywac dane z plikow w ustalonych lub zdefiniowanych formatach.
Mozliwe jest na przyktad wczytanie grupy przelewdw z pliku zamiast ich recznego wpisywania.

Domysinie wyswietlana jest lista wszystkich dotychczas zdefiniowanych szablondw (rys. 86) oraz lista rozwijana ,Stwoérz
nowy szablon”, z ktérej mozna wybrac typ szablonu, jaki ma sie zamiar zdefiniowac.

Lista zdefiniowanych szablondéw wys$wietlana na stronie zawiera nastepujgce informacje o szablonie: nazwe szablonu,
rodzaj szablonu oraz autora szablonu. Dodatkowo z prawej strony kazdego szablonu innego niz predefiniowany znajdujg
sie przyciski akcji:

¢ MODYFIKUJ - pozwala zmodyfikowac strukture szablonu,
* USUN - usuwa szablon z listy.

Aby zaimportowac plik zewnetrzny, nalezy wybrac szablon, ktory zostanie zastosowany (rys. 86), tzn. klikng¢ na nazwie
szablonu z wyéwietlonej listy gotowych szablondw i w nastepnym kroku wskazac plik do importu (po kliknieciu przycisku
.PRZEGLADAJ" znajdujgcego sie obok pola ,Plik do importu” otworzy sie okno, za pomocg ktorego nalezy wskazac plik
do zaimportowania). Po wcisnieciu przycisku ,IMPORTUJ" nastepuje wstepne zaimportowanie danych do systemu,
po czym specjalny mechanizm weryfikuje zawartos¢ pliku i zostaje wyswietlony rezultat sprawdzania poprawnosci.
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Uzytkownik na tym etapie powinien okresli¢, w jakiej formie majg by¢ zaimportowane dane. Dane mogg zostac
zaimportowane jako:

* ZWYKLE PRZELEWY,
* PACZKA,
* PRZELEW GRUPOWY.
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rys. 86. Tworzenie szablonu importu
Na tym etapie mozna zatwierdzi¢ zaimportowane dane (wprowadzi¢ do systemu dane, ktére pomyséinie przeszty
weryfikacje), klikajgc ,Zatwierdz”, lub anulowac¢ import danych (odrzuci¢ caty wczytany zbidr danych, powracajac do
poprzedniego formularza). W wyniku importu wyséwietlany jest ekran prezentujgcy rezultat operacji.

15.1.1. Import danych - tworzenie nowego szablonu

Do importu danych mozna wykorzystac istniejgcy szablon lub stworzy¢ nowy. Aby stworzy¢ nowy szablon, nalezy
wybrac¢ odpowiedni typ szablonu z listy rozwijanej w polu ,Stwdérz nowy szablon™.

*  KONTRAHENCI KRAJOWI - szablon importu danych zawierajgcych informacje dotyczace przelewdw do kontrahentow
krajowych; system przenosi uzytkownika do formularza ,Stownik kontrahentow krajowych”.
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KONTRAHENCI ZAGRANICZNI - tworzy szablon importu danych zawierajgcych informacje dotyczace przelewow
do kontrahentow zagranicznych.

PRZELEW DO US - szablon importu danych zawierajgcych informacje dotyczace przelewow do US.

PRZELEW DO ZUS - szablon importu danych zawierajgcych informacje dotyczace przelewédw do ZUS.
PRZELEW KRAJOWY - szablon importu danych zawierajgcych informacje dotyczace przelewodw krajowych.
PRZELEW ZAGRANICZNY - szablon importu danych zawierajgcych informacje dotyczace przelewdw zagranicznych.
PRZELEW WEWNETRZNY - szablon importu danych zawierajgcych informacije dotyczace przelewow wewnetrznych.
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rys. 87. Tworzenie szablonu importu — przelewy krajowe
W otwartym formularzu ,Tworzenie szablonu” nalezy zdefiniowac nastepujace pola (rys. 87):

* NAZWA SZABLONU - nalezy poda¢ dowolnie wybrang nazwe tworzonego szablonu,

* STRONA KODOWA - nalezy wybrac z listy rozwijanej strong kodowa, w jakiej zostat zapisany plik, ktory ma zostac

zaimportowany (wybor tego pola uzalezniony jest m.in. od wersji posiadanego systemu operacyjnego),

¢ FORMAT DATY -z listy rozwijanej wybieramy format danych sposrod jednego z dostepnych schematow: MM-DD-RRRR,

DD-MM-RRRR lub RRRR-MM-DD,

¢ SEPARATORY - pozwalajg zdefiniowac, w jaki sposéb poszczegolne pola sg od siebie oddzielane. W przypadku pola

,Separator dziesietny” wybieramy kropke (.) lub przecinek (,),
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* POLA TEKSTOWE - w zaleznosci od budowy plikow do eksportu mozna réwniez zaznaczy¢ opcje ,Pola tekstowe
w cudzystowach” oraz ,Nazwy pol w nagtoéwku”,

* POLA DOSTEPNE - zawiera liste elementow, jakie moze zawiera¢ tworzony szablon,

* STRUKTURA PLIKU - zawiera liste elementow, jakie bedzie zawierat tworzony szablon, jezeli dodamy je z listy

widocznej w ,Pola dostepne”. Lista ,Pola dostepne” zawiera nazwy wszystkich dostepnych pdél dla danego rodzaju
szablonu. Na liécie z prawej strony znajdujg sie nazwy, ktore zostaty dodane do szablonu. W pliku eksportu kolejnos¢
pol bedzie taka sama jak w polu ,Struktura pliku”. Aby przenies¢ jedno lub wszystkie pola na liste wybranych elementow,
nalezy klikna¢ ,DODAJ" lub ,DODAJ WSZYSTKIE". Do usuniecia elementéw juz wybranych stuzg analogicznie ,USUN" lub
LJUSUN WSZYSTKIE”. Aby zmieni¢ kolejnos¢ wybranych pol, nalezy uzy¢ przyciskow W GORE” i W DOL", przesuwajacych
wybrane pole o jedng pozycje (odpowiednio w gére lub w dot). Aby zwielokrotni¢ wystepowanie danego pola, nalezy
klikng¢ ,POWIEL", aby odwroci¢ te operacje — ,REDUKUJ". Na liscie znajduje si¢ specjalne pole ,Ignoruj’, ktdrego mozna
wielokrotnie uzy¢ w definiowaniu struktury. Powoduje ono, ze odpowiadajgce mu dane w pliku sg ignorowane.
Aby zapisa¢ tworzony szablon, nalezy klikna¢ przycisk ,ZAPISZ". Lista pél zawarta w strukturze pliku moze byc¢ rézna
w zaleznosci od rodzaju tworzonego szablonu, jednak zasady tworzenia szablonu sg takie same dla wszystkich
szablondw. Aby usung¢ lub zmodyfikowa¢ odpowiedni szablon, nalezy w kolumnie ,Akcje” wybra¢ odpowiedni
przycisk: ,MODYFIKUJ" lub ,USUN". Szablony predefiniowane przez Bank nie moga zosta¢ usuniete.

Nowo utworzony szablon mozna modyfikowa¢ lub usunac.
15.1.2. Eksport danych

L,Eksport” stuzy do wymiany danych pomigdzy PekaoFIRMA?“ a innymi, zewnetrznymi systemami. Funkcja eksportu
danych pozwala na wygenerowanie pliku zawierajgcego dane zgodnie z kryteriami zawartymi w szablonie eksportu.
Do eksportu danych mozna wybra¢ gotowy szablon eksportu lub zdefiniowac nowy.

Aby stworzy¢ nowy szablon, nalezy z listy rozwijanej wybra¢ sposrod dostepnych: ,Historia operacji’, ,Historia zlecen”,
.Przeglad zlecen”, ,Rachunki”, Wyciggi” (rys. 88).

Po wybraniu jednego z szablondw przechodzimy do strony ,Tworzenie szablonu”.

W menu ,Eksport” mozliwe jest wygenerowanie nastepujgcych szablondw: banki krajowe, kontrahenci krajowi,
kontrahenci zagraniczni, Urzedy Skarbowe oraz waluty.
Definiowanie pél w nowym szablonie zostato opisane w rozdz. 15.1.1.

W kolejnym kroku mozna do szablonu dodac¢ filtry, nadac filtrom nazwy, okresli¢ odpowiednie kryteria z list rozwijanych,
a w polach edytowalnych zatwierdzi¢ poszczegodlne warunki filtra. Szczegdty na temat tworzenia filtrow mozna uzyskac
od konsultanta infolinii PekaoFIRMA?* pod numerem 801 666 555.
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rys. 88. Szablony eksportu

16. Rejestr zdarzen
W menu ,Rejestr zdarzen” zawarte sg informacje o zdarzeniach finansowych i systemowych w systemie PekaoFIRMA?“.

16.1. Rejestr zdarzen - zdarzenia finansowe

Po kliknigciu na zaktadke ,Zdarzenie finansowe” otwiera si¢ formularz Historia zlecen” (rys. 89), ktory pozwala
przejrze¢ historie dokonywanych przelewdw z wykorzystaniem parametrow: rachunek/waluta, typ zlecenia, status, daty
ksiggowania oraz poprzez wpisanie poszukiwanej frazy w pole ,Szukaj tekstu” jako kryterium wyboru.
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rys. 89 Rejestr zdarzen — zdarzenia finansowe

RACHUNEK/WALUTA - rozwijana lista zawierajgca dostepne rachunki. Nalezy z niej wybra¢ numer rachunku (oraz

walute), dla ktorego bedg wyszukiwane transakcje.

TYP ZLECENIA - wybieramy rodzaj zlecenia, dla ktorego chcemy zobaczy¢ historie operacji: przelew krajowy,

przelew ZUS, przelew US, przelew zagraniczny, przelew wewnetrzny, przelew grupowy.

STATUS - wybieramy status zlecenia, dla ktérego ma by¢ wyswietlona historia zlecen. Na kazdym etapie pracy

z przelewem dostepna jest informacja, w jakiej fazie przygotowania lub realizacji znajduje sie dana operacja. Przed

wystaniem przelewu do Banku statusy pomagajq stwierdzi¢, co zostato juz zrobione i co trzeba jeszcze zrobi¢, zeby

przelevv mogt by¢ wystany do Banku do realizacji.
OCZEKUJE NA REALIZACJE - Zzlecenia z przysztg datg waluty lub zlecenie, ktére oczekuje na wystanie
do systemu bankowego.

¢ USUNIETE - po usunieciu zlecenia zlecenie widziane jest w systemie z takim wtaénie statusem.

* WYKONANE - potwierdzone przez Bank odpowiednim komunikatem.

* ODRZUCONE - odrzucone przez Bank.

¢ W SYSTEMIE BANKOWYM - wystane do Banku, ale jeszcze niepotwierdzone komunikatem zwrotnym.

* CZESCIOWO WYKONANE - status dla paczki zlecen, z ktorych czes¢ zostata wykonana, a czeé¢ jest nadal
do realizacji.

¢ OCZEKUJE NA ZASILENIE - brak srodkéw na rachunku. Jezeli rachunek nie zostanie zasilony tego samego
dnia, to najpozniej o godzinie 20.00 zlecenie zostanie odrzucone (nie dotyczy zlecen z rachunkéw, dla ktorych
ustawiony jest tzw. mtynek ptynnosciowy).

¢ ZREALIZOWANE - zlecenie zostato zrealizowane.
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* ANULOWANE - zlecenie zostato odwotane.
¢ OCZEKUJE NA WERYFIKACJE CERTYFIKATU - zlecenie uzyskato komplet podpisow niezbednych do jego
zaakceptowania i wystania, lecz przynajmniej jeden podpis zostat wykonany za pomocg certyfikatu kwalifikowanego
i trwa jego weryfikacja.
* SZUKAJ TEKSTU — w polu tym nalezy wpisa¢ szukang fraze (nazwe przelewu, kwote przelewu etc.).
¢ TRYB REALIZACJI — w polu tym z listy rozwijanej wybieramy tryb, w jakim zostato realizowane zlecenie: zwykty,
sorbnet, pilny.
* POKAZ W WALUCIE - zaznaczenie tej opdji daje mozliwoé¢ wyséwietlenia sald wyciggu w okreélonej walucie
(ustawionej jako waluta bazowa w ,Personalizacji”).
* DATA KSIEGOWANIA - pozwala na wyswietlenie ksiegowan z danego zakresu dat.
WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWE - w Historii zlecen” mozna réwniez postuzy¢ sie wyszukiwaniem zaawansowanym,
klikajgc na przycisk Wyszukiwanie zaawansowane”.
Otwarty formularz pozwala na ustalenie kryteriow, wedtug ktérych zostanie przeszukany wybrany przez uzytkownika
rachunek. System PekaoFIRMA? umozliwia uzytkownikowi ustawienie wiecej niz jednego kryterium przeszukiwania
naraz. Wérod kryteriow wyszukiwania znajdujg sie wszystkie zawarte w opisach dane dotyczace transakcji, takie jak:
data, identyfikator, kwota, kraj, nazwa kontrahenta, waluta transakcji, typ itd.

Po kliknieciu na jedno z wyswietlonych zlecen zostang wyséwietlone szczegoty zlecenia w postaci nieedytowalnej: typ
zlecenia, numer zlecenia, status, informacje o akcjach pracownikow firmy (kto wprowadzit przelew), dane zleceniodawcy
(rachunek zleceniodawcy, nazwa zleceniodawcy, adres zleceniodawcy), dane kontrahenta (rachunek kontrahenta, nazwa
kontrahenta, adres kontrahenta) oraz dane zlecenia (kwota, tryb realizacji, data wykonania, szczegdty ptatnosci).
Na stronie zawarta jest rowniez informacja, jaka forma potwierdzenia przelewu zostata wybrana dla wybranego zlecenia.

Po zaznaczeniu danego zlecenia i wybraniu przycisku ,POWIEL system utworzy identyczne zlecenie i zapisze je
w zaktadce ,Podpisywanie i wysytanie” ze statusem Wprowadzone”. Funkcja ta pozwala w szybki i prosty sposéb
ponownie wysta¢ do realizacji np. przelew odrzucony z powodu braku wystarczajgcych $rodkéw. Po powieleniu
wystarczy podpisac i wysta¢ powielone zlecenie bez potrzeby ponownego wprowadzania danych przelewu.

16.2. Zdarzenia systemowe

Podczas uzytkowania systemu PekaoFIRMA?' generowane sg zdarzenia takie jak: poprawne zalogowanie, btedne
logowanie, wylogowanie z systemu, wygasniecie sesji, import danych, eksport danych, podpisanie przelewu, wystanie
przelewu. Zdarzenia te zapisywane sg w bazie danych i tworzg historie dziatan kazdego uzytkownika w systemie.
Historia zdarzen jest przetrzymywana w systemie przez 12 miesiecy. Zdarzenia powyzsze mogg by¢ przegladane
nie tylko przez samego uzytkownika, ale réwniez przez Superuzytkownika (przeglada on zdarzenia wszystkich
uzytkownikéw w firmie) oraz Doradce Klienta.

Mozliwe zdarzenia systemowe do wyszukania:

¢ WSZYSTKIE - wybranie z listy rozwijanej opcji Wszystkie” wyswietli na stronie wszystkie rodzaje czynnosci wykonane
przez uzytkownika w systemie w danym przedziale czasowym,

* POPRAWNE LOGOWANIE — wybranie z listy rozwijanej opcji ,Poprawne logowanie” wyswietli na stronie daty oraz
godziny kazdego udanego zalogowania sie do systemu dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym,

¢ BLAD ZMIANY HASLA — wybranie z listy rozwijanej opcji ,Btad zmiany hasta” wyswietli na stronie daty oraz godziny
operacji nieudanych zmian hasta dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym,

Infolinia PekaoFIRMA — 801 666 555, (22) 591 23 23 93



* BLEDNE LOGOWANIE - wybranie z listy rozwijanej opcji ,Btedne logowanie” wyswietli na stronie daty oraz godziny
kazdego nieudanego zalogowania sie do systemu dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym,

* WYLOGOWANIE Z SYSTEMU - wybranie z listy rozwijanej opcji Wylogowanie z systemu” wys$wietli na stronie
daty oraz godziny kazdego wylogowania si¢ z systemu dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym,

» WYGASNIECIE SESJI — wybranie z listy rozwijanej opcji Wygasniecie sesji” wyswietli na stronie daty oraz godziny
kazdego wygasniecia sesji dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym,

* IMPORT DANYCH - wybranie z listy rozwijanej opcji ,Import danych” wyswietli na stronie daty oraz godziny
kazdego importu danych w systemie dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym oraz pokaze opis
(rodzaj) dokonanego importu,

* EKSPORT DANYCH - wybranie z listy rozwijanej opcji ,Eksport danych” wyséwietli na stronie daty oraz godziny
kazdego eksportu danych w systemie dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym oraz pokaze opis
(rodzaj) dokonanego eksportu,

* PODPISANIE PRZELEWU - wybranie z listy rozwijanej opcji ,Podpisanie przelewu” wyéwietli na stronie daty oraz
godziny kazdej operacji podpisania przelewu w systemie dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym
oraz pokaze opis transakcji,

* WYSLANIE PRZELEWU - wybranie z listy rozwijanej opcji Wystanie przelewu” wyswietli na stronie daty oraz godziny
kazdej operacji wystania przelewu w systemie dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym oraz pokaze
opis transakcji,

+ ZMIANA UPRAWNIEN — wybranie z listy rozwijanej opcji ,Zmiana uprawnien” wyséwietli na stronie daty oraz
godziny kazdej operacji zmiany uprawnien w systemie dla danego uzytkownika w wybranym przedziale czasowym,

+ DODANIE UZYTKOWNIKA — wybranie z listy rozwijanej opcji ,Dodanie uzytkownika” wyswietli na stronie daty oraz
godziny kazdej operacji dodania nowego uzytkownika w systemie w wybranym przedziale czasowym.

Po okresleniu daty poczatkowej i koncowej (w formacie DD-MM-RRRR) dla przeszukiwanego okresu system wyswietli

wyniki wyszukiwania: date zdarzenia, adres IP. z ktorego wykonywano operacje w systemie PekaoFIRMA?“, typ zdarzenia

i jego opis.

17. Komunikacja

System PekaoFIRMA?* zawiera modut komunikacyjny umozliwiajacy wymiane wiadomosci pomigdzy uzytkownikami
systemu PekaoFIRMA?* oraz otrzymywanie informacji od Banku. Modut ,Komunikacja” to: skrzynka pocztowa,
subskrypcja powiadomienia oraz kalendarz.

Oprécz wiadomosci redagowanych przez uzytkownikow i powiadomien subskrybowanych wiadomoéci mogg by¢
rowniez wysytane przez Bank (np. informacje o zmianach w Regulaminie lub informacje marketingowej). Wtedy
wyséwietlane sg jako wiadomosci po zalogowaniu sie do systemu.

17.1. Wiadomosci

Wybranie zaktadki Wiadomoéci” przenosi do formularza Wiadomosci nieprzeczytanych”, czyli wiadomosci nowych oraz
tych, ktore uzytkownik po przeczytaniu zachowat jako nieprzeczytane).

Zamieszczony na stronie filtr utatwia przeszukiwanie wiadomoéci wedtug ich rodzajow, tj. mozna wyswietlic wszystkie
wiadomosci, wiadomosci zwykte, pilne oraz krytyczne.
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Ekran ,Archiwum wiadomosci” stuzy do przegladania przeczytanych oraz wystanych wiadomosci (rys. 90). Wiadomosci

archiwalne mozna usuwac lub ukrywac.

W gornej czesci ekranu znajduje sie filtr pozwalajgcy na zawezanie kryterium poszukiwania wedtug typdw wiadomosci
dziatajgcy analogicznie jak w przypadku przeszukiwania wiadomos$ci nieprzeczytanych.

17.2. Nowa wiadomos¢

Aby wysta¢ nowg wiadomos¢ do innego uzytkownika systemu w firmie, nalezy w menu bocznym wejs¢ w zaktadke

.Nowa wiadomos¢”.

W otwartym oknie (rys. 91) nowej wiadomosci nalezy obowigzkowo wypetni¢ pola oznaczone czerwong gwiazdka.
JAdresat” — Klikniecie na link otwiera liste adresowg, na ktorej znajdujg sie inni uzytkownicy firmy. Nastepnie nalezy
wpisac temat i tre$¢ wiadomosci oraz okresli¢ jej typ: pilna lub zwykta. Do wiadomosci mozna dotgczy¢ zatgcznik oraz
oznaczy¢ okres obowigzywania: bezterminowo lub przez wskazang liczbe godzin.
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rys. 91. Nowa wiadomos¢
17.3. Powiadomienia

Uzytkownik systemu PekaoFIRMA?* moze otrzymac informacje o zdarzeniach dotyczacych operacji na rachunkach lub
zdarzeniach systemowych w systemie PekaoFIRMA?“. Uzytkownik systemu decyduje, o jakich zdarzeniach (np. przelewach
odrzuconych lub oczekujgcych na podpis) chce by¢ informowany. Funkcjonalno$¢ ta nosi nazwe subskrypcji powiadomien.
Wygenerowane powiadomienia przesytane sg wybranym kanatem informacyjnym (e-mailem lub SMS-em).

Aby okresli¢ kategorie powiadomien, nalezy w module ,Komunikacja” w zaktadce ,Powiadomienia” wypetni¢ formularz
,Subskrypcja powiadomien”, zaznaczajgc pozadane kategorie sposrod dostepnych (rys. 92). Przy powiadomieniach
o ruchach na rachunku znajdujg sie dodatkowe pola umozliwiajgce okreslenie progdw kwotowych (kwoty i salda). Przy
powiadomieniach o zmianach salda rachunku znajdujg sie dodatkowe pola umozliwiajgce okreslenie progow kwotowych
(kwoty i salda).

W formularzu ,,Subskrypcja powiadomien” znajdujg si¢ nastepujgce pola wyboru:
Sekcja ,,Bezpieczenstwo” — subskrypcja powiadomien z zakresu bezpieczenstwa systemu.

+ ZALOGOWANIE UZYTKOWNIKA — uzytkownik bedzie otrzymywat wiadomosci o poprawnym logowaniu
do systemu PekaoFIRMA?.

* BLEDNE LOGOWANIE — uzytkownik otrzyma wiadomosci o btednym logowaniu do systemu.

* BLOKADA KONTA - uzytkownik otrzyma powiadomienie, jezeli jego dostep do systemu PekaoFIRMA?“ zostanie
zablokowany.

*  ZMIANA HASLEA — uzytkownik otrzyma powiadomienie, gdy jego hasto zostanie zmienione.

* WYDANIE PAKIETU STARTOWEGO - uzytkownik bedzie otrzymywat wiadomos$ci o wydaniu pakietu startowego.
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rys. 92. Subskrypcja powiadomien

Sekcja ,,Dane finansowe” — subskrypcja powiadomien dotyczacych danych finansowych.

¢ UZNANIE RACHUNKU - uzytkownik bedzie otrzymywat wiadomosci o uznaniu rachunku. Po okresleniu minimalnej
i maksymalnej kwoty rachunku system bedzie informowat uzytkownikdéw o uznaniach na rachunku w tym przedziale
kwotowym.

* OBCIAZENIE RACHUNKU - uzytkownik bedzie otrzymywat wiadomosci o obcigzeniu rachunku. Po okresleniu
minimalnej i maksymalnej kwoty rachunku system bedzie informowat uzytkownikow o obcigzeniach na rachunku
w tym przedziale kwotowym.

¢ NOWE ZLECENIE DO PODPISANIA - uzytkownik bedzie otrzymywat wiadomosci o nowych zleceniach
do podpisania.

¢ ZLECENIE DO WYSLANIA - uzytkownik bedzie otrzymywat wiadomosci o zleceniach do wystania.

¢ ODRZUCENIE ZLECENIA - uzytkownik bedzie otrzymywat wiadomosci o odrzuconych zleceniach.

¢ CYKLICZNE POWIADOMIENIE O SALDACH - uzytkownik bedzie otrzymywat powiadomienie o saldach
rachunkow cyklicznie, zgodnie z okre$long czestotliwoscig lub stworzonym harmonogramem.

Sekcja ,,Komunikacja” — subskrypcja powiadomien o charakterze informacyjnym.

*+ NOWA WIADOMOSC W MODULE KOMUNIKACYJNYM — uzytkownik bedzie otrzymywat informacje o nowej
wiadomoséci w module komunikacyjnym.

¢ KLUCZ TYMCZASOWY - powiadomienie zostanie przestane, kiedy skonczy sie waznos$¢ klucza aktywowanego
tymczasowo.
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17.4. Kalendarz

Formularz wyswietla kalendarz z biezacym miesigcem (rys. 93). Za pomoca przyciskow ,Poprzedni/nastepny miesiac”
mozna zmienia¢ wyswietlany miesiac.
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rys. 93. Kalendarz
W oknach poszczegolnych dni widoczne sg tematy przypomnien, ktore wyswietlajg sie po kliknieciu na odnosniki
tematow lub dat.

Po wyswietleniu listy zdarzen mozna z tego poziomu usung¢ wprowadzone zdarzenie (zaznaczajac je w kolumnie
LWybér” i klikajac ,USUN") albo wprowadzi¢ nowe (poprzez klikniecie ,DODAJ").

Po kliknigciu na wybrany dzien miesigca pojawia sie formularz ,,Szczegéty dnia”. Aby doda¢ nowg informacje pod dang
datg, nalezy uzy¢ przycisku ,DODAJ", a nastepnie w otwartym formularzu wypetni¢ pola ,Temat”, ,Tres¢" oraz zaznaczy¢
pole Wyslij powiadomienie”, jesli system ma zawiadomi¢ uzytkownika o tym zdarzeniu, i klikng¢ ,AKCEPTUJ".

18. Kontakt i pomoc
Jezeli podczas pracy z systemem PekaoFIRMA? beda Panstwo potrzebowali pomocy, zapraszamy do kontaktu z konsultantami

Infolinii PekaoFIRMA?* pod numerami telefondw 801 666 555 oraz (22) 591 23 23 dostgpnymi przez 7 dni w tygodniu
24 godziny na dobe.
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