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1 Otwieranie okna zlecenie 

Aby korzystać z funkcji składania zleceń, upewnij się, że:  

▪ masz aktywny rachunek inwestycyjny w Biurze Maklerskim Pekao, z możliwością obsługi przez 

Internet  

▪ Wyłączyłeś autoryzację zleceń w serwisie Pekao24 (patrz podrozdział 2. Wyłączenie autoryzacji 

zleceń w Pekao24). 

Okno Zlecenie pozwala złożyć zlecenie giełdowe. Możesz je otworzyć na kilka sposobów: 

▪ z głównego menu, 

▪ z wyszukiwarki, 

▪ z nawigacji (ikona lub skrót), 

▪ klikając  przycisk z kursem lub ofertą w notowaniach,  

▪ klikając prawym przyciskiem myszy.  

 

1.1 Zlecenie w głównym menu  

Aby otworzyć okno Zlecenia, wybierz Zlecenie giełdowe  z menu Zlecenia i portfel (Rys. 1.).  

Rys. 1 Zlecenie giełdowe w menu głównym 
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1.2 Zlecenie w wyszukiwarce  

Zlecenie możesz złożyć również po wyszukaniu instrumentu w głównej wyszukiwarce..  
 

1) Wpisz nazwę instrumentu w polu wyszukiwania.  
2) Na liście wyników znajdź interesujący Cię instrument.  
3) Najedź kursorem na wybrany instrument z listy i kliknij  opcję Zlecenie (Rys. 2).   

 
Rys. 2 Wyszukiwanie instrumentów. 

 

1.3 Zlecenie w pasku nawigacji  

Aby otworzyć okno kliknij  przycisk Zlecenie na pasku nawigacji (Rys. 3.). Opcje na pasku nawigacji 

mogą się różnić, więc przycisk Zlecenie może być w innym miejscu lub może go nie być.  

Rys. 3 Przycisk Zlecenie na pasku nawigacji.  

 

1.4 Szybkie zlecenie po kliknięciu w kurs lub ofertę kupna / 

sprzedaży  

 Kliknij myszą na kurs instrumentu aby otworzyć okno Zlecenie (Rys. 4.).  

Rys. 4 Menu dostępne po kliknięciu prawym przyciskiem myszy w kurs instrumentu. 

 
 

Okno otwarte w ten sposób zawiera wybrany instrument i kurs. Jeśli klikniesz przycisk z kursem 

oferty, to system sam uzupełni wolumen, według aktualnego arkusza zleceń. Przed złożeniem 

zlecenia, sprawdź jego parametry,  a następnie Wyślij je do realizacji.  

Dodatkowe miejsca gdzie możesz otworzyć okno Zlecenie w analogiczny sposób: 

▪ Wykres (po włączeniu opcji prezentacji ofert), 
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▪ Szczegóły portfela, 

▪ Zlecenia bieżące, 

▪ Skaner, 

▪ Profil spółki, 

▪ Monitor transakcji,  

▪ Statystyki, 

▪ Statystyki sesji, 

▪ Arkusza zleceń. 

1.5 Zlecenie „pod prawym przyciskiem myszy”  

Kliknij prawym przyciskiem myszy w wiersz tabeli Notowania i wybierz Złóż zlecenie (Rys. 5). Funkcja 

jest dostępna również w oknach: Wykres, Monitor transakcji, Statystyki sesji, Profil spółki, Skaner, 

Kalendarium Spółek 

Rys. 5 Opcja Złóż zlecenie dostępna po kliknięciu prawym przyciskiem myszy w oknie Notowania. 

 
Okno otwarte w ten sposób ma już wybrany instrument. Aby złożyć zlecenie wpisz parametry i kliknij 

Kup lub Sprzedaj.  

1.6 Zlecenie z alertu 

Podczas tworzenia alertów możesz ustawić, aby po spełnieniu jego warunków otworzyło się okno 

Zlecenia dla wybranego instrumentu (Rys. 6). 

Jak to zrobić: 

1. Przejdź do ustawień alertów w platformie. 

2. Określ warunki alertu (np. cena, wolumen). 

3. W sekcji „Dodatkowe parametry” wybierz opcję „Otwórz formatkę zlecenia”. 

4. Gdy alert się uruchomi, okno „Zlecenie” otworzy się automatycznie z wybranym instrumentem. 
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5. Sprawdź parametry zlecenia i kliknij Kup lub Sprzedaj, aby wysłać zlecenie. 

 
Rys. 6 Alert otwierający okno Zlecenie 

 
. 

2 Wyłączenie autoryzacji zleceń w Pekao24 

Możesz składać zlecenia w aplikacji eTrader tylko wtedy, gdy autoryzacja zleceń jest wyłączona. 

 

Jeśli chcesz wyłączyć autoryzację zleceń, zrobisz to w serwisie Pekao24 w menu Ustawienia > 

Inwestycje > Biuro Maklerskie > Autoryzacja Zleceń Maklerskich.  

 

 

Ważne 

 

Autoryzacja zleceń to dodatkowe zabezpieczenie. Polega na potwierdzeniu 
dyspozycji (np. zlecenia) kodem autoryzacyjnym. 
Zlecenia z autoryzacją możesz składać w Pekao24, aplikacji mobilnej 
PeoPay lub serwisie telefonicznym. 
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3  Zasady działania okna zlecenie  

Okna Zlecenie ma kilka kluczowych części. Zobaczysz je na Rys. 7. Każdą część opisujemy w 

kolejnych rozdziałach.  

Rys. 7 Widok okna Zlecenie. 

 

3.1 Informacja o rachunku i dostępnych środkach  

Pod wyszukiwarką instrumentów w oknie Zlecenie widzisz wybrany rachunek. Możesz go zmienić 

korzystając z listy rozwijalnej (Rys. 8). Jeśli masz kilka rachunków, możesz  ustawić rachunek domyślny 

w oknie Ustawienia > Profil użytkownika > Domyślny rachunek inwestycyjny. 

Rys. 8 Wybór rachunku w oknie Zlecenie. 

 
 

Po prawej stronie jest przycisk z ikoną informacyjną  . Kliknij go, aby otworzyć Szczegóły 

rachunku (Rys. 11). W tym oknie znajdziesz informacje o rachunku inwestycyjnym tj.:   

▪ parametry rachunku,  

▪ informacje ogólne o środkach pieniężnych, 

▪ należności i zobowiązania,   

▪ depozyty.  
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Rys. 9 Widok okna Szczegóły rachunku 

 
. 

W zależności od wybranego instrumentu w dolnej części okna Zleceń mogą pojawić się dodatkowe 

informacje, np.:  

▪ dla akcji (Rys. 9) :  

• Środki dostępne pod zlecenia kupna  

• Środki do wypłaty  

Rys. 10 Widok przedstawiający wybrany rachunek oraz dodatkowe informacje finansowe. 

 

▪ dla derywatów (Rys. 10):  

• Depozyt posiadany w BM – informacja o posiadanym depozycie w BM, 

• Wymagany depozyt wstępny w BM – informacja o wartości depozyty wstępnego 

posiadanego w BM,  

• Środki dostępne do wypłaty – informacja o rozliczonych środkach pieniężnych, dostępnych 

do wypłaty,  

• Lista dostępnych portfeli.  
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Rys. 11 Przykładowe informacje finansowe prezentowane dla derywatów. 

 

  

3.2 Informacje o wybranym instrumencie  

W oknie Zlecenie wybierz instrument przez wyszukiwarkę lub katalog instrumentów  (Rys. 12.). 

Po wybraniu instrumentu pod wyszukiwarką pojawią się dodatkowe informacje o wybranym 

instrumencie., które uzależnione są od typu instrumentu.  

Przykładowo, dla akcji zobaczysz (Rys. 12):.  

▪ pełną nazwę instrumentu,    

▪ kurs bieżący,    

▪ kod ISIN, 

▪ zmianę procentową wynikająca z kurs ostatniej transakcji, 

▪ tabela od 1 do 5 najlepszych ofert online (zgodnie z Twoim pakietem notowań) . 

 

Rys. 12 Wyszukiwarka lokalna z wybranym instrumentem oraz dodatkowe informacje o instrumencie. 

 

3.3 Parametry zlecenia  

W oknie Zlecenie widzisz parametry dla wybranego instrumentu. Gdy zmienisz parametr, mogą 

pojawić się lub zniknąć inne opcje. Na Rys. 13. Pokazaliśmy przykład dostępnych parametrów dla akcji. 

 
 

Dodatkowa informacja 

Jeżeli masz aktywną usługę Intraday, w oknie Zlecenie zobaczysz portfel o 

nazwie Intraday. Jest zawsze prezentowany pierwszy na liście (wybrany 

domyślnie) 
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Rys. 13 Fragment okna Zlecenie przedstawiający parametry zlecenia dostępne dla akcji 

 
. 

 

Lista dostępnych parametrów formularza Zlecenie:  

▪  Liczba – wpisz ile papierów wartościowych chcesz kupić lub sprzedać. Przycisk z ikoną „monety” 

pokazuje, ile masz instrumentów na rachunku.... Jeśli masz je na rachunku, kliknij przyciska pole 

Liczba wypełni się automatycznie. 

▪  Typ zlecenia –wybierz z listy odpowiedni typ zlecenia. Domyślnie jest wybrany typ LIM. W 

zależności od wyboru typu zlecenia mogą pojawić się dodatkowe pola, np. Limit aktywacji. 

▪  Limit ceny – wpisz najniższą cenę (przy sprzedaży) lub najwyższą (przy kupnie) za jaką chcesz  

zrealizować zlecenie. To pole jest dostępne dla zleceń z limitem ceny (LIM) i Stop limit oraz PEG 

limit.  

▪  Limit aktywacji – wpisz cenę przy której zlecenie się uaktywni. , To pole jest aktywne dla zleceń 

typu Stop limit i Stop loss.   

▪  OTP – zaznacz jeśli chcesz złożyć zlecenie z odroczonym terminem płatności.. Pole jest dostępne 

tylko wtedy, gdy masz podpisany odpowiedni aneks i usługa jest aktywna.   

▪  Typ ważności –określ jak długo  zlecenie ma być ważne. Po rozwinięciu listy możesz wybrać  jeden 

z dostępnych typów ważności:  

• Dzień –do końca bieżącej sesji giełdowej (domyślna opcja). 

• Do dnia –do wskazanej daty,  

• Do czasu –do wskazanego czasu. Czas wygaśnięcia odnosi się do bieżącego dnia sesyjnego. 

• Na fixing – zlecenie będzie aktywne tylko na najbliższym fixingu (otwarciu, zamknięciu lub 

podczas odwieszenia instrumentu). Jeśli nie zostanie zrealizowane, jest natychmiast 

anulowane po zakończeniu fixingu.. Wszystkie zlecenia na fixing są automatycznie anulowane 

po zakończeniu sesji. 

• Na zamknięcie zlecenie bierze udział tylko w najbliższym fixingu na zamknięcie notowań. Jeśli  

nie zostanie zrealizowane, jest usuwane natychmiast po zakończeniu fixingu na zamknięcie. 

Wszystkie niezrealizowane zlecenia „na zamknięcie” są automatycznie anulowane po 

zakończeniu sesji. 

• Wykonaj i anuluj – zlecenie jest ważne do momentu pierwszej transakcji. Po jej realizacji 

pozostała część zlecenia zostaje anulowana. Zlecenie z tym typem ważności możesz składać 

w każdej fazie sesji z wyjątkiem fazy interwencji. 

• Wykonaj lub anuluj –może być przekazywane na giełdę wyłącznie w fazie dogrywki oraz w 

fazie notowań ciągłych, (z wyłączeniem okresów równoważeń rynku). Zlecenie musi być 

realizowane w całości albo wcale. Jeżeli nie ma możliwości pełnej realizacji, zlecenie jest 

anulowane .  
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W ustawieniach okna Zlecenia (Rys. 14) możesz ustawić   domyślne parametry dla składanych 

zleceń:  

▪ typ zlecenia,  

▪ typ ważności,  

▪ liczbę instrumentów,  

▪ pokazywanie strony z potwierdzeniem zlecenia,  

▪ domyślną wartość OTP.  

Rys. 14 Okno Zlecenie z domyślnymi parametrami widocznymi po kliknięciu w Ustawienia okna. 

 

  

3.3.1 Warunki dodatkowe  

Kliknij  link „warunki dodatkowe”, aby rozwinąć dodatkowe opcje (Rys 15). Nie musisz ich wypełniać, 

są opcjonalne. 
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Rys. 15 Dodatkowe parametry (warunki dodatkowe) dostępne w trakcie składania zlecenia. 

 
 

W zależności od rodzaju instrumentu możesz wybrać :   

▪  W. minimalna – wielkość minimalna określa minimalny wolumen realizacji zlecenia.   

▪  W. ujawniona – wielkość ujawniona określa jaki wolumen zlecenia ma być widoczny w arkuszu 

zleceń.   

▪  Wszystko albo nic – dostępny tylko dla rynku BondSpot. Zlecenie musi być wykonane w całości 

albo zostanie anulowane.   

▪  Pokaż na BondSpot –pokazuje zlecenie na rynku BondSpot. (dostępny wyłącznie dla rynku 

BondSpot i jest domyślnie zaznaczony).   

3.4 Wartość zlecenia 

Pod parametrami zlecenia znajduje się pole Wartość zlecenia (Rys. 16) Pokazuje szacunkową 

wartości zlecenia bez prowizji giełdowej oraz informacje finansowe dla wybranego rachunku. Po prawej 

stronie jest  przycisk Kalkulator- który pozwala obliczyć szczegóły  zlecenia. Więcej o Kalkulatorze 

przeczytasz w rozdziale 5.  Kalkulator. 

Rys. 16 Fragment okna Zlecenie z przykładową wartością zlecenia i widocznym przyciskiem kalkulatora. 

 

3.5 Przyciski do realizacji zlecenia (kup, sprzedaj)  

Po uzupełnieniu parametrów zlecenia kliknij przycisk: Kup lub Sprzedaj (Rys. 17). To określa, czy 

chcesz kupić, czy sprzedać. 

Rys. 17 Przyciski określające stronę transakcji (Kup lub Sprzedaj) 
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Nad przyciskami mogą pojawić się dodatkowe dokumenty pdf, zależnie od instrumentu i transakcji:  

(Rys. 17):  

▪ Dokument zawierający kluczowe informacje (KID)– kliknij w link, aby zobaczyć dokument 

zawierający kluczowe informacje  o instrumencie.  

▪ Skumulowany wpływ kosztów na zwrot z inwestycji kupna lub sprzedaży – kliknij  link, aby 

zobaczyć dokument z informacjami o kosztach związanych z zleceniem.  

3.6 Podsumowanie zlecenia  

Po wybraniu Kup lub Sprzedaj pojawi się strona z potwierdzeniem zlecenia (Rys. 18.) Widzisz tam 

wszystkie parametry wpisane w pierwszym kroku.  

Rys. 18 Okno Zlecenie - Strona z potwierdzeniem parametrów zlecenia. 

 
 

Kliknij Wyślij, aby przekazać zlecenie do realizacji. Jeśli chcesz wrócić do edycji lub zrezygnować, 

wybierz link < Powrót.  

Po wysłaniu zlecenia, zobaczysz komunikat o przyjęciu lub odrzuceniu zlecenia (Rys. 19.). W 

komunikacie kliknij  link „zlecenia bieżące”, aby otworzyć okno Zlecenia bieżące.  

Rys. 19 Przykładowy komunikat potwierdzający przyjęcie zlecenia do realizacji. 

 

 

W oknie Zlecenia bieżące możesz: 

▪ sprawdzić stan realizacji zlecenia, 

▪ zmodyfikować zlecenie, 

▪ anulować zlecenie. 
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4 Przyspieszenie procesu składania zleceń  
4.1 Wyłączenie strony potwierdzeń 

Możesz wyłączyć stronę z potwierdzeniem zlecenia, żeby szybciej złożyć zlecenie. Zrobisz to w 

Ustawieniach okna wybierając odpowiednią opcję. (Rys. 20). 

Rys. 20 Fragment ustawień okna zlecenie, z opcją do wyłączenia strony z potwierdzeniami zlecenia. 

 
 

Możesz też zmienić tę opcję w oknie Ustawienia > Ustawienia > Pokazuj stronę z Potwierdzeniem 

w oknach „Zlecenie”. 

4.2 Domyślne ustawienia okna  

Możesz ustawić domyślne opcje, żeby szybciej składać zlecenia.  Będą one stosowane 

automatycznie, jeśli nie wybierzesz innych.(rys. 21)  

Możesz ustawić: 

▪ Domyślny typ zlecenia,  

▪ Domyślny typ ważności,  

▪ Domyślną liczbę instrumentów,  

▪ Pokazywanie strony z potwierdzeniem zlecenia,   

▪ Domyślne użycie parametru OTP.   
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Rys. 21 Ustawienia okna Zlecenie. 

 

 

Te ustawienia będą stosowane przypadków każdym nowym oknie składania zlecenia, chyba że 

zostaną nadpisane.  

 

 

Gdy zmienisz domyślne ustawienia w dowolnym oknie Zlecenie, system zapisze je i będzie stosować 

we wszystkich oknach składania zleceń. 

5 Kalkulator  

Kalkulator pomaga policzyć, ile instrumentów możesz kupić za wybraną kwotę lub jaka będzie wartość 

zlecenia. Dotyczy to instrumentów innych niż pochodne. Dla instrumentów pochodnych kalkulator 

pokazuje, ile musisz wpłacić depozytu i ile zapłacisz prowizji.  

Kalkulator uruchomisz, klikając przycisk na rysunku 22. W kalkulatorze masz dwa widoki: Wartość 

zlecenia i Liczba instrumentów 

 
 

 

 

Przykład 

Jeśli klikniesz przycisk z kursem, system ustawi typ zlecenia LIM i kurs z 

przycisku 
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Rys. 22 Fragment okna Zlecenie, na którym wyróżniono przycisk otwierania kalkulatora. 

 

5.1 Jak obliczyć wartość zlecenia dla akcji znając limit ceny oraz 

liczbę akcji 

Aby policzyć wartość zlecenia na akcje:  

• wpisz typ transakcji: kupno lub sprzedaż  

• wybierz typ zlecenia z listy. Jeśli wybierzesz PCR, PKC, PEG lub STOP loss, system użyje 

ostatniego kursu zamknięcia 

• jeśli masz aktywną usługę OTP, możesz zaznaczyć pole OTP, wtedy system uwzględni 

odroczony termin płatności  

• wpisz limit ceny, jeśli wybierzesz typ zlecenia LIM, PEG Limit lub STOP Limit.  

• podaj liczbę akcji.  

 

Kliknij Oblicz. Kalkulator pokaże prowizję, wartość zlecenia bez prowizji, zaliczkę i procent zaliczki (jeśli 

masz aktywną usługę OTP).  

 

Wyniki zobaczysz pod kalkulatorem. Możesz przenieść te dane do formularza zlecenia, klikając 

Przenieś do zlecenia. 

 
             Rys. 23 Okno kalkulatora z przykładowymi wynikami obliczeń w widoku Wartość zlecenia. 

 

5.2 Jak obliczyć liczbę instrumentów w zleceniu na podstawie 

wartości zlecenia i limitu ceny  

Aby policzyć liczbę instrumentów, wybierz w kalkulatorze widok Liczba instrumentów. 

• Wskaż, czy chcesz kupić, czy sprzedać. 

• Wybierz typ zlecenia. Jeśli wybierzesz PCR, PKC, PEG lub STOP loss, system użyje 

ostatniego kursu zamknięcia. 

• Jeśli masz aktywną usługę OTP, możesz zaznaczyć pole OTP. 

• Wpisz wartość zlecenia i limit ceny, jeśli jest dostępny 

• Kliknij Oblicz. 

Kalkulator pokaże prowizję, wartość bez prowizji, liczbę instrumentów, zaliczkę i procent zaliczki (jeśli 

masz OTP). 

Wyniki możesz przenieść do formularza zlecenia, klikając Przenieś do zlecenia. 
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Rys. 24 Okno kalkulatora z przykładowymi wynikami obliczeń w widoku Liczba instrumentów. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Przewodnik po platformie eTrader Pekao jest instrukcją obsługi. Przedstawione przykłady mają charakter jedynie 

edukacyjny i nie stanowią rekomendacji inwestycyjnej.  

Materiał jest przeznaczony wyłącznie do użytku własnego użytkowników platformy eTrader Pekao. Powielanie, 

publikowanie lub rozpowszechnianie całości lub części niniejszego podręcznika bez uprzedniej zgody Biura 

Maklerskiego Pekao jest zabronione. 

 
 
 
 
 
Biuro Maklerskie Pekao  
ul. Żubra 1 
01-066 Warszawa  
 
www.pekao.com.pl/biuro-maklerskie 
+48 22 591 22 00 
(koszt połączenia wg taryfy operatora) 

https://www.pekao.com.pl/biuro-maklerskie

